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Guia Actuaciones Administrativas.

e Generacion de Actuaciones Administrativas.
e Listado de deudas.

Introduccion

Este instructivo ha sido elaborado para guiar de manera clara y detallada el uso del sistema
relacionado con la gestion de Actuaciones Administrativas. Es importante resaltar que todos
los datos presentados en este documento son de caracter exclusivamente de prueba y no
corresponden a informacion real. Su propdsito es ilustrar el funcionamiento del sistema sin
comprometer datos personales. Es importante tener en cuenta que el acceso y las
funcionalidades pueden variar segun el rol del usuario.

Procedimiento

= Ingresar al Médulo de Ciudadanos
-> Realizar la busqueda del ciudadano mediante:
¢ CUIL/CUIT, o
€ Apellido y Nombre
-> Una vez localizado el ciudadano, hacer clic en el botén "Actuacion Administrativa"

Q Ciudadanos: buscando Adan, Emmanuel - 20395531418

Apellido o cuit © Nueva

D Ciudadano cuit/Cuil Direccién Estado Opciones

0 12887 Adan, Emmanuel 20395531418 Barrio INVIGO 14 =3

Al ingresar al modulo de Actuacién Administrativa, los usuarios encontraran dos secciones
principales:

1. Generacion de Nueva Actuacion
2. Impresion de Listado de Deudas
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BB Actuaciones administrativas

Actuaciones Administrativas

Fecha: 08/04/2025

C—1

Fecha Venc. Periodo $ Neto $ Interes $ Decuento $ A Pagar $ Pagado $ Acumulado

19/03/2025 3/2025 3,000.00 0.00 0 3,000.00 0.00 3,000.00

Total: 3,000.00

Generacion de Nueva Actuacion

Caracteristicas del Formulario

La seccion de generacion de nueva actuacion administrativa presenta los siguientes
campos:

1. Fecha de Actuacion

-> Por defecto, se muestra la fecha actual del sistema
-> Permite modificaciéon manual

2. Numero de Actuaciones

=> Indica la cantidad de actuaciones que se van a crear
-> Configurable segun los requerimientos especificos

3. Buscador de Actuaciones Administrativas

= Permite localizar el tipo de actuacion correspondiente
-> Herramienta de busqueda dinamica para identificar tasas

4. Importe
-> Muestra el valor asociado a la tasa de manera predeterminada
= Para actuaciones con rangos:
€ Primero se ingresa la cantidad
€ El sistema recupera automaticamente el precio correspondiente al rango
5. Observaciones

Campo de texto para incluir informacién adicional o notas relevantes

6. Configuraciones Adicionales
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= Opcidn para aplicar intereses
=> Opcidn para aplicar descuentos

B8 Nueva actuacion administrativa
Adan, Emmanuel - Cuit: 20395531418

Agregar

08/04/2025 a] 1 Tasascomprobante Importe

Observaciones

seicaintereses @0 apica descuentos @0

Consideraciones Importantes

- Lainformacién desplegada y las opciones disponibles dependen del perfil de usuario
y Sus permisos asignados.

-> Se recomienda verificar cuidadosamente todos los datos antes de confirmar la
actuacion.

Listado de Deudas por Actuacion Administrativa

=> Permite imprimir el registro completo de deudas de un ciudadano
-> Proporciona una vision detallada de las actuaciones administrativas pendientes

Actuaciones Administrativas

Fecha: 08/04/2025

Imprimir deuda

Fecha Venc. Periodo $ Neto $ Interes $ Decuento $ A Pagar $ Pagado $ Acumulado
19/03/2025 3/2025 3,000.00 0.00 0 3,000.00 0.00 3,000.00
Total: 3,000.00

Municipalidad

SANTO TOME

‘San Martin y A. S. Blanco m;;ﬁg‘.‘;‘f 0B/04/2025 02:04:59 BM

3340, Sarin Tomd. ) Actuaciones

Corrientes. Republica Argentina L
Pt inistrativas
CONTRIBUYENTE 7 DEUDOR CUITCUL AGENTE GENERO CERTIFICADD

Adan, Emmanuel H 20395531418

periooo peTALLE carma Iasaoe DescumTo  SAIALMAS

3/2020 1 unidad/es Otorgamiento de licencia clase B 1400.00 2,772.00 0.00 o.o00
3/2022 1 unidad/es Otorgamiento de licencia clase B 2800.00 3,326.40 0.00 o.00
3/2022 1 unidad/es Multas Juzgado de faltas - 3153.75 3,746.66 0.00 0.00
5/2022 1 unidad/es Multas Juzgado de faltas - 3100.00 3,478.20 0.00 o.o00
2/2025 1 Camion Derecho de Inspeccion Bromatolegica 3000.00 99.00 0.00 o.o0
2/2025 1 unidad/es Derecho de oficinas, iniciacién 100.00 3.30 0.00 o.o00
3/2025 1 Camion Derecho de Inspeccion Bromatologica 3000.00 0.00 0.00 3,000.00
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